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CODIGO
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TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL CT E MT

PROCEDIMIENTO

3000.02

ACTAS

3000.02.22

ACTAS DE REUNION

15 ANOS X - X

La subserie Actas de reunién constituye aquellos documentos a través de los cuales se deja constancia por escrito, de todos
los puntos tratados y de todas las decisiones adoptadas durante una reunion, con la intencién de registrar y certificar todo lo
acontecido a lo largo de la misma. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se
establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su
soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es
bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en
la organizacion y clasificacion de la informacién, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestidn documental realizara el proceso de digitalizacién conforme a los procedimientos
establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad para tal fin.

3000.02.24

ACTAS JUNTA DE LICITACIONES Y
COMPRAS

15 ANOS X - X

La subserie Actas de Junta de Licitaciones agrupa los documentos que dan cuenta y constancia de las reuniones sostenidas
para estudiar las ofertas y licitaciones, hacer las adjudicaciones de los contratos u otras operaciones que deba efectuar el
Ministerio, sobre suministro de bienes o servicios con destino a las Intendencias y Comisarias. Esta agrupacién contiene
valores secundarios de caracter historico y patrimonial , toda vez que evidencia la toma de decisiones y el cumplimiento a
las normas de la época para adquirir y/o arrendar bienes y contratar servicios en beneficio de la entidad para el desarrollo de
su objeto misional y la ejecucion de politicas en las entidades que administra, razén por la cual se considera la
Conservacién Total. Una vez cumplido el periodo de retencidn en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original y se realizara la digitalizacion, proceso
que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la
entidad.




3000.03

ACTOS ADMINISTRATIVOS

3000.03.41

CIRCULARES

20 ANOS

La Subserie Resoluciones contiene las érdenes escritas tomadas por los jefes o directivos las cuales dan cuenta de la]

gestion administrativa y las disposiciones emitidas en cumplimiento del objeto misional del Ministerio. Estos actos
administrativos revisten vital importancia para la Historia de la entidad, toda vez que declaran la voluntad, de conocimiento o
de juicio, en el ejercicio de la potestad administrativa y en virtud de las disposiciones legales o reglamentarias emitidas, por
lo cual se determina como disposicion final la conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a
la digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los
lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

3000.19

CORRESPONDENCIA

3000.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa cada una de las comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como
externas que reflejan las actuaciones administrativas desarrolladas por la secretaria general, donde ingresan y salen oficios
en cumplimiento a sus funciones. Esta documentacién es de caracter administrativo en su totalidad. Una vez revisados los
registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas comunicados de juntas de accion comunal. El tiempo de retencién
en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se
establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su
soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es|
bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en
la organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicién final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos
establecidos por la entidad. Se realizard la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad para tal fin.




3000.27 INFORMES

La subserie compila los documentos en los cuales se rinde informe sobre las actividades y/o gestiones realizadas con el fin]
de establecer el estado de una situacién o proceso en particular, como resultado de un desplazamiento o visita. Esta
agrupacion desarrolla valores de caracter historico y cultural dado que aporta elementos para la investigacion en relacion al
estado, ejecucion de politicas, planes programas y proyectos de diferentes enfoques culturales, asi como el seguimiento a laj
ejecucion de recursos por parte de distintas entidades para dar cumplimiento de la mision Institucional, debido a que su
produccién total en este periodo es escasa, se considera la subserie de Conservacion Total. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de

3000.27.78 INFORMES DE COMISION 15ANOS X ) X Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES) Para diligenciar la columna de disposicion final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacién Total / E= Eliminaciéon/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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